{3 ] m‘ LA TRA SRR AL 1y
i :\ . ENTUS MANOS

[N

H. AYUNTAMIENTO DE NANCHITAL DE LAZARO
CARDENAS DEL RiO, VERACRUZ.

COORDINACION DE ARCHIVOS

PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO
EJERCICIO 2022

Municipio de Nanchital de Lizaro Cirdenas del Rio
Judrezy 18 de Marzo Col. Centro, C.P 96360 Nanchital, Ver,

Pdgina1lde17

aaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaa



LA %, LA TRAMSEORMALION
.5 & EN TUS MANOS

Contenido

Present=cion 3
L. ELEMENTOS DEL PADA 4
1. Mzrco de referencia 4
2 Justificadon. B
3. Objetivos. 5
3.1 Generales: 5

3.2 Espedificos: 5

4. Planeacién 5
4.1 Requisitos 6

42 Alcances 6

<3 Entregzbles 6

4.4 Acdvidades 7

£.5 Recursos 7
£5.2 Recursos Materizles 10

4.6 Tiempo de implementacién 11

4.7 Costos 11

IL ADMINISTRACION DEL PADA 12
1. Planificar Izs comuniczaciones 12
1.1 Control de zvances, 12

1.2 Control de cambios 12

2. Plznificar riesgos 12
2.1 Identificacion de riesgos 12

2.2 £nzlisis de riesgos 13

2.3 Control de riesgos 13

IL MARCO NORMATIVO 14
IV. GLOSARIO 14
Y. HOJA DE CIERRE 17

Ui rwiow e Saridl de Lo Tirtemw 2ol e
dzrery Ll Lo V= Cod S C5 #0000 Wren i e, Pégina 2de17



oty | N

vars I, LA TRANSFORMACION
o T

(LT } % EN TUS MANOS

NANCHITAL |

® -

Presentacién

En cumplimlento al capltulo V, articulos 23, 24 y 25 de Ley General de Archivos (LGA)
publicada en el Diario Oficial de la Federaci6n del 15 de junio de 2018, el H, Ayuntamiento de
Nanchital de Lizaro Cardenas del Rfo, Ver., a través del Area Coordinadora de archivos tiene
abien presentar su Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) para el ejerciclo 2022.

El PADA es una programacién institucional del Ayuntamiento que contempla una serie de
acciones de control y gestidn de los procesos archivisticos a fin de lograr la modernizacién y
mejoramiento continuo de los servicios documentales y archivisticos estableciendo

estructuras normativas, técnicas y metodolégicas para la mejora de los archivos de trémite y
concentracion.

El PADA contemplara la mejora en tres aspectos de trabajo:

© Estrﬁctural, donde se establecera el Sistema Institucional de Archivos con sus dreas
de Coordinaci6én de Archivos, Unidad de Correspondencia u Oficialia de Partes,
Archivos de Tramite, Archivo de Concentracién y Archivo Histérico, asi como se
gestionard la infraestructura requerida para la operatividad de cada una;

e Documental, donde se elaborarén, actualizardn y se podrédn en uso los instrumentos
de control archivisticos que garanticen la organizacién, clasificacién, transferencia y

baja de los archivos del Ayuntamiento, de acuerdo a la Ley General de Archivos.

e Normativo, donde se aplicara la legislacién archivistica vigente y se desarrollardn
lineamientos y criterios para la correcta organizacién de los archivos.
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LESWENTOSDEL PADA
1 Moameo e referenda

Som zemm=dzenvigordelalev Generalde Archivosel 1S de junio de 2018, la Coordinacién
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== A——~~os &2l H Avusmmiento de Nanchital de Lizaro Cirdenas del rio, tiene por objetivo
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& m—=l—a=t mormativo dissiando las herramientas adecuadas para organizar, catalogar
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v 2i— =ismz- Ramogdnsamente los archivos, e implementar los instrumentos de control y
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somsoit zrchvistice, con el fin de salvaguardar la memoria de este H. Ayuntamiento a corto,
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—acd==o v lzrgo pla=o, contribuyendo asi a la transparencia y rendicién de cuentas.
== =] m=zrco é2 las funciones de la coordinacién de archivos tiene que elaborar el Programa
A== e das=rrollo archivistico 2022 (PADA), instrumento que contempla las acciones a
e—-r==Zsr 2 esczla insttudonal para la actualizacién y mejoramiento continuo de los
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servicios documentzles y archivos.

£n los dldmos afos el archivo de este H. Ayuntamiento municipal, ha modificado la forma de
Iz hasc=<2 de |z informacién debido a que se realizé una base de datos simple, asf como el
rezcomodo de las czjas de los expedientes en anaqueles, ya que anteriormente se
erconmzhan en el suelo. Asi como la limpieza de los expedientes ya que estan sin grapas o
broches parz evitar que los expedientes se deterioren por el éxido.

s importante ¥ necesario sefialar que en materia archivistica como son los procesos,
espacios, recursos humanos, técnicos y financieros, han estado rezagados por décadas,
debido zl zbandono y desinterés de las pasadas administraciones, asl como de malas
précticas tznto en el nivel estructural, documental y normativo.

2. Justificacion.

Para establecer procesos controlados de gestion documental y evitar la acumulacién excesiva
de documentos en los espacios destinados como archivo, el Ayuntamiento de Nanchital de
Lizaro Cardenas del Rio, Veracruz; necesita implementar su Sistema Institucional de
Archivos (S1A), donde se establezcan politicas que aseguren la aplicacién y homologacién de
procesos archivisticos desde la generacién de expedientes en los archivos de trdmite,
pasando por su conservacién precautoria en el archivo de concentracién, hasta Su
conservacidn, preservacién y difusién en el archivo histérico, o bien su baja documenta}/
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El impacto serd a corto plazo ya que se planea actualizar el Sistema Institucional de Archivos
y, en su caso, actualizar los Instrumentos de Control Archivisticos que regulan los procesos
archivisticos en un afio a fin de beneficiar a las Areas Administrativas en los trabajos de
clasificacién y transferencias ya que muchas oficinas resguardan documentos de tramite
concluidos que no deberfan estar en las dreas operativas, Estas actividades serdn novedosas
en la Administracién Municipal debido que se desconoce de politicas archivisticas.

Asf el PADA esti alineado con las acciones que el Instituto Veracruzano de Acceso a la
Informacién Piblica y Proteccién de Datos Personales y al Archivo General del Estado de
Veracruz con el objetivo de garantizar el acceso a la informacién, la rendicién de cuentas y la
memoria histérica contenida en los acervos documentales del municipio.

3. Objetivos.

3.1 Generales:

¢ Establecer la planeacién institucional en materia de administracién de archivos y
gestion documental para el 2022 a través de la definicién de actividades
calendarizadas y la identificacién de posibles riesgos, optimizando el funcionamiento
del Sistema Institucional de Archivos con la finalidad de atender la normatividad que

establece la Ley General de Archivos.

3.2 Especificos:

e Actualizar el Sistema Institucional de Archivos y Grupo Interdisciplinario;
» Capacitary asesorar al personal municipal en materia de archivos;
e Actualizar los instrumentos de control y de consulta archivisticos funcionales y

regular su implementacién;
o Implementar acciones que garanticen la conservacidn de los archivos del Municipio.

4, Planeaci6n

A fin de solventar los objetivos del PADA, los trabajos iniciaran con una capacitacién general
en materia de archivos al personal del Area Coordinara de.Archivos del ayuntamiento; y
posteriormente a todo el personal de las Areas Administrativas. A continuacién, se procede
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de Archives con su drea coordinzdora ¥ dreas
o (GI4) conlaintencion de regular los procesos
pitules IV, V, VI, VII ¥ VIII de Ley Generzal de

al establecimiento del Sistema Institucional
operativas, asi como el Grupo Interdiscplinari
y dar cumplimiento 2 lo estipulado en los cz
Archivo.

instrumentos de control archivisticos, el drea coordinadora
de archivo de trimite, quienes junto con los
encargados de los procesos administrativos de la unidad administrativa (entendida como
Direccién General u equivalente) armonizardn las fichas técnicas de valoracién documental
y gestionard el visto bueno del Grupo Interdisciplinario para proceder al llenado de los
formatos correspondientes. En este lapso, se tendr4 comunicacién con el Archivo General del
Estado quien asesora y presentara las recomendaciones necesarias para el éxito de las

jornadas.

Parala elaboracién de los nuevos
de archivo colaborara con los responsables

se llenar el formato Catilogo de Disposicion Documental y se desarrollard

Posteriormente,
archivisticas. Finalmente se presentardn al

el contexto metodoldgico de las herramientas
Grupo Interdisciplinario para su revisién y autorizacion.

4.1 Requisitos

Coordinar con los responsables de los archivos de tramite las acciones para el llenado de
fichas técnicas de valoracién documental y elaboracién de los nuevos instrumentos de

control archivistico.

4,2 Alcances

e Actualizacién de los instrumentos de control archivistico.
e Elaboracién de la gufa de archivo documental

s Organizacién de expedientes en los archivos de tramite.

« Organizacién e inventariado del archivo de concentracién.

4.3 Entregables

e Nombramiento del titular del Area Coordinadora de Archivos y de los responsable
de Archivo de tramite y Concentracién.
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Acta del establecimlento del Sistema Institucional de Archivos y Grupo
Interdisciplinario.

* Inventarios documentales
¢ Gufade Archivo Documental

4.4 Actividades

* Elaborar el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2022 y gestionar la
actualizacion del Sistema Instituclonal de Archivos y Grupo Interdisciplinario
* Capacitaciones y asesorfas archivisticas al personal del H. Ayuntamiento

* [Implementacién de los Instrumentos de control archivisticos y, en su caso,
actualizacién,

* Revisién de inventarios documentales
e Elaboracién la Gufa de Archivo documental
¢ Ordenamiento del Archivo de Concentracién

4.5 Recursos

4.5.1 Recursos Humanos

El cumplimento a los objetivos y alcances del presente Programa de Desarrollo archivistico
y de conformidad a lo establecido en los artfculos 20, 21 y 22 de Ley General de Archivo se
implementar un Sistema de Institucional de Archivos que estar4 integrado por:

a) Area coordinadora de archivos.

b) Unidad de correspondencia u Oficialfa de partes,
c) Archivos de Trimite.

d) Archivo de Concentracién.

Mg lpen der Manachulad de | dravp Clederas del Ria
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Lt \ LA TRANSFORMACION
L4547, N\ EN TUS MANOS

NANCHITAL

- =

Estructura del SIA.

Sistema
Institucional de
Archivos
A

Area coordinadora l
de archivos |

[ i |
Unidad de Archivos de tramite Archivo de

correspondenica concentracién

Descripcién y funciones de los responsables:

Area Descripcién

e Coordinar la elaboracién los Instrumentos de
Control y de Consulta Archivisticos.

e Estructurar el Programa Anual de Desarrollo
Archivistico.

e Elaborar criterios especificos y
Titular del Area Coordinadora recomendaciones en materia de organizacién
de Archivos y conservacién de archivos.

e Coordinar las actividades destinadas a la
modernizacién y automatizacion de los
procesos archivisticos.

e Capacitar y brindar asesorfa técnica para la
operacion de los archivos.

Area de Adscripcién Horario de Labores

Coordinacién de Archivos 8:00 a 17:00 horas.

Mgricipis de Wanchitl d¢ Lizaro Cardennn del Rio
Judsery 18 de Marrn Col Centro. TP $4340 Mare Wil Ver, Pégjna
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Area

Descripcidn

Responsable de la unidad de
correspondencia u Oficialfa de
Partes

Recibir, registrar, dar seguimiento y
despachar la documentacién recibida en el H.
Ayuntamlento para la integraclén de los
expedientes,

Area de Adscripcién

Horario de Labores

Secretaria Municipal

8:00 a 15:00 horas.

Area

Descripcion

Responsable de Archivo de
Tramite

Supervisar que los servidores piblicos de su
unidad administrativa integren y organicen
los expedientes produzcan, usen y reciban;
elaboren los inventarios documentales de sus
expedientes, resguarden la informacién que
haya sido clasificada como reservada.
Colaborar en la elaboracién de los
instrumentos de control archivistico, laborar
acorde con los criterios y recomendaciones
determinados por la Direccién de archivo
municipal,

Realizar las transferencias primarias al
archivo de concentracion.

Area de Adscripcién

Horario de Labores

Cada una de las dreas que
integra el H. Ayuntamiento de
Nanchital, Ver.

B8:00 a 15:00 horas.

Iofunicipag de Himchvtsl de Lissrs Clvderun del kg
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Area

Descripcién

Responsable de Archivo de
Concentracién

Colaborar en la elaboracibn de los
Instrumentos de Control Archivistico,

Recibir las transferencias primarias y brindar
servicios de préstamo y consulta a las
unidades o dreas administrativas productoras,
Gestionar ante el Archivo General del Estado la
baja de documentos que hayan perdido sus
valores de acuerdo al CADIDO,

Publicar al final de cada aiio los dictimenes y
actas de baja documental y transferencia
secundaria, realizar la transferencia de
documentos con valor histérico al Archivo
Histérico.

Area de Adscripcién

Horario de Labores

Archivo de Concentracién

8:00 a 15:00 horas

4.5.2 Recursos Materiales

Aclividades

Requerimientos

Elaborar el Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2022 y gestionar la
actualizacién del Sistema Institutional de
Archivos y Grupo Interdisciplinario

Equipo de cémputo.

Capacitaciones y asesorfas archivisticas al
personal del H. Ayuntamiento

Un espacio fisico adecuado; asl como

equipo de cdmputo, de audio y de
proyeccion.

Implementaci6n de los instrumentos de
control archivisticos y, en su caso,
actualizacién.

Equipo de computo y papelerfa

Revisién de inventarios documentales

Equipo de computo.

Elaboracién la Guia de Archivo
documental

Equipo de cémputo.

Ordenamiento del Archivo de
Concentracién

Equipo de cémputo y material de
oficina

M gaes e Mamchit ] de Lizorm Corderun 8l B
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4.6 Tlempo de implementacton

Las actividades propuestas en el PADA se ofectuardn en el perlodo comprendido do enero a

diclembre del presente ano 2022,

46.1 Cronograma de actividades 2022

No. - _;_r\t‘ll-\qullli_ ) i l’ﬂl‘lll_t!l_l | Observaclones
Elaborar el Programa Anual de
Desarvollo Avchivistico 2022 y 5“":'II“"""~'“‘:“ on
. \ . i Por
01 | gestionar la actuallzacién del Sistema | Bnero-febrero, 'I‘m:u'cI;:ulrl:::I:: i
Institutional de Archivos y Grupo Abril
Interdisciplinario
Capacitaciones y asesorfas
; Marzo o
02 archivisticas al personal del 1.
Diciembre
Ayuntamiento
Implementacién de los Instrumentos
Marzo-
03 | de control archlvisticos y, en su caso,
Septlembre
actualizacién,
Noviembre- So cotejard el uso de
04 | Revision de inventarios documentales los formatos
Diciembre d
oflcinles
05 Elaboracidn la Gufa de Archivo Noviembre-
documental Diclembre
So trabajard enln
Ordenamiento del Archivo de Febrero- Implomentacidn del
06 Concentracls Noviembr cuadro general de
oncentraclon oviembre clnsificaclén
archivistlca
4.7 Costos

La estimacién de los costos para el cumplimiento del PADA 2022, estd determinada s
presupuesto que asigne el H, Ayuntamiento para atender las necesidades y requerimientos
de los expedientes generados y resguardados respectivamente en los archivos de tréfilte Y,

concentracién.
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I1. ADMINISTRACION DEL PADA
1. Planificar las comunicaciones

Eldrea coondinadora de archivo mantendrd una estrecha comunicacion con los responsables
de los archivos de trdmite de cada una de las Unidades Administrativas. Asi como con los
miembros del Grupo Interdisciplinario mediante comunicacion escrita y electrdnica ya seaa
través de correos o grupos de WhatsApp.

1.1 Control de avances

Se revisardn de manera consecutiva los documentos emanados de las actividades asignadas
como el registro simple de series y las fichas técnicas de valoraciéon documental, también se
elaborard un informe anual de las actividades realizadas durante el ejercicio 2022.

1.2 Control de camblios

Documentar a través de oficios de designaciéon o nombramientos de los cambios de los
responsables ya sea de Archivo de Trdmite o de Concentracién y también se evaluard los
requerimientos de recursos humanos, materiales, financieros y de tiempo para el alcance de
los objetivos programados en el PADA 2022.

2. Planificar riesgos

Los riesgos implican una limitacién o impedimento para la realizacién o cumplimiento de las
actividades archivisticas del H. Ayuntamiento, por ello es importante la planificacién de
riesgos afin de definir las estrategias y acciones que permitan controlarlos y culminar
satisfactoriamente. Los riesgos deberdn ser propuestos por los responsables de los Archivos
de Trdmite, Unidad de Correspondencia o Archivo de Concentracién. En el caso de los riesgos

materiales se solicitardn los dictdmenes de riesgo de los inmuebles que resguardan los
archivos.

2.1 Identificacion de riesgos

A

/
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Riesgo 1 Capacitaci6n de los RAT que no alcanza el 100%
] Condiciones flsicas deficientes de algunos inmuebles donde se
Riesgo 2
resguarda los acervos documentales.
. Equipo de Cémputo y tecnolégico insuficiente para las actividades de
Riesgo 3 i s .
respaldo y conservacion de los Archivos
Riesiio 4 Que el H. Ayuntamiento no encuentre un espacio adecuado para la re-
8 ubicacién del Archivo Municipal.
2.2 Andlisis de riesgos

Los riesgos estardn monitoreados de manera continua y se evidenciaran sus solventaciones

a través de informes y/o documentos que comprueben la gestién administrativa para su
resolucién. i

2.3 Control de riesgos

Una de las estrategias generales para disminuir los riesgos es la aplicacién de
recomendaciones en materia de preservacién de expedientes y el cuidado en su correcta
conformacién y colocacién en dreas de poco riesgo. Mediante valoraciones de la direccién de
Proteccion Civil se gestionard que existan en las unidades administrativas los insumos
necesarios y capacitaciones en materia de proteccién para evitar siniestros que destruyan
los documentos.

Para garantizar la integridad del personal, asi como la conservacion de los expedientes de
archivo, se gestionara el cumplimiento de las siguientes observaciones:

e Uso de bata, cubrebocas, guantes de latex o nitrilo los cuales se desechardn después
delajornada o antes, lentes de proteccién o careta la cual se desinfectara diariamente.

» Elpersonalalingresaral drea de trabajo debera desinfectar antes y después su equipo
e instrumentos de trabajo, asf como su silla y escritorio.

Los documentos que testimonian la violacién a un derecho humano deben estar accesibles g

para el ejercicio de los derechos, todo ciudadano tiene derecho a la memoria, alaverdad, al
justicia y el acceso a la informacion por lo que se tendrd un cuidado especial
conservacién de los Archivos en las dreas administrativas donde se generan y res

Mumicipio de Manchulal de Liraro Clirdenun del Rio
Judregy 18 de Marps Col Contro, CP PA140 Nomehital Wiee.
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este tipo de documentos. Tal como lo establece los articulos 2, 6 y 11 de la Ley General de
Archivos.

111. MARCO NORMATIVO

Se menciona una relacién de la normatividad aplicable para la consolidacion del Sistema
Institucional de Archivos en los niveles estructural, documental y normativo.

¢ Ley General de Archivos

o Ley General de Transparencia y Acceso a Informacién Publica

 Ley 71 de Documentos Administrativos e Histéricos del Estado Libre y Soberano de
Veracruz Llave

e Ley 875 de Transparencia y Acceso a la Informacién Piblica para el Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave

e Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados para el
Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave

e Ley de Responsabilidad Patrimonial de la Administracién Pliblica Estatal y Municipal
del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave

e Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Veracruz de Ignaciode la
Llave

e Ley Organica del Municipio Libre

e Ley que Establece las Bases Generales para la Expedicién de Bandos de Policia y
Gobierno, Reglamentos, Circulares y Disposiciones Administrativas de Observancia
General de Orden Municipal

e Bando de Gobierno para el Municipio de Veracruz

e Cédigo de Procedimientos Administrativos para el Estado de Veracruz Llave

e Lineamientos para Catalogar, Clasificar y Conservar los Documentos y la Organizacién
de Archivos.

IV. GLOSARIO

Archivo: Al conjunto organizado de documentos producidos o recibidos por los sujetos
obligados en el ejercicio de sus atribuciones y funciones, con independencia del sopo
espacio o lugar que se resguarden.

Myricipio de Manchital de Lirsro Chrdenn del Ria
Judrer y 18 de Margo Col Centro, CP 94360 Nare hital Vier. Pég’.l.l'lﬂ 1
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Archive de Concentraclén: Al Integrado por documentos transferidos desde las 4reas o
unidades productoras, cuyo uso y consulta es esporddica y que permanecen en ¢é] hasta su
disposicion documental.

Archivo de Tramite: Al integrado por documentos de archivo de uso cotldiano y necesario
para ¢l ejercicio de las atribuciones y funciones de los sujetos obligados.

Archivo Histdérico: Al integrado por documentos de conservacién permanente y de
relevancia para la memoria naclonal, regional o local de cardcter piiblico.

Direccién de Archivo (DAM): A la instancla encargada de promover y vigilar el
cumplimiento de las disposiciones en materia de gestién documental y administracién de
archivos, asf como de coordinar las dreas operativas del sistema institucional de archivos

Areas operativas: A las que integran el sistema institucional de archivos, las cuales son la
unidad de correspondencia, archivo de trimite, archivo de concentracién y, en su caso,
histdrico

Baja documental: A la eliminacién de aquella documentacidn que haya prescrito su vigencia,
valores documentales y en su caso, plazos de conservacidn; y que no posea valores histéricos
de acuerdo con la Ley y las disposiciones jurfdicas aplicables.

Catilogo de Disposicién Documental: Al registro general y sistemdtico que establece los
valores documentales, la vigencia documental, los plazos de conservacién y la disposicién
documental.

Conservacién de archivos: Al conjunto de procedimientos y medidas destinados a asegurar
la prevencién de alteraciones fisicas de los documentos en papel y la preservacién de los
documentos digitales a largo plazo.

Cuadro General de Clasificacién Archivistica: Al instrumento técnico que refleja la
estructura de un archivo con base en las atribuciones y funciones de cada sujeto obligado.

Expediente: A la unidad documental compuesta por documentos de archivo, ordenados
relacionados por un mismo asunto, actividad o trdmite de los sujetos obligados.
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Ficha Téenlca de Valoraclén Documental: Al instrumento que permite [dentificar, anallzar
y establecer el contexto y valoracion de la serle documental.,

Grupo Interdisciplinario: Al conjunto de personas que deberd estar Integrado por el titular
del drea coordinadora de archivos; la unidad de transparencla; los titulares de las dreas de
planeacién estratégica, jurfdica, mejora continua, organos internos de control o sus
equivalentes; las dreas responsables de la informacién, asf como el responsable del archivo
histdrico, con la finalidad de coadyuvar en la valoracién documental,

Instrumentos de Control Archivistico: A los instrumentos técnicos que propiclan la
organizacién, control y conservacién de los documentos de archivo a lo largo de su ciclo vital
que son el cuadro general de clasificacién archivistica y el catdlogo de disposicién
documental,

Inventarios documentales: A los instrumentos de consulta que describen las series
documentales y expedientes de un archivo y que permiten su localizacién (inventario
general), para las transferencias (inventario de transferencia) o para la baja documental
(inventario de baja documental)

Sujetos obligados: A cualquier autoridad, entidad, érgano y organismo de los Poderes
Legislativo, Ejecutivo y Judicial, 6rganos auténomos, partidos polfticos, fideicomisos y fondos
publicos; asf como cualquier persona fisica, moral o sindicato que reciba y ejerza recursos
plblicos o realice actos de autoridad de la federacién, las entidades federativas y los
municipios, asf como a las personas fisicas 0 morales que cuenten con archivos privados de
interés publico

Valoracion documental: A la actividad que consiste en el andlisis e identificacién de los

valores documentales; es decir, el estudio de la condicién de los documentos que les confiere
caracterfisticas especificas en los archivos de trdmite o concentracién, o evidénciales,
testimoniales e informativos para los documentos histéricos, con la finalidad de establecer %’
criterios, vigencias documentales y, en su caso, plazos de conservacién, asf como para la
disposicién documental.

Vigencia documental: Al periodo durante el cual un documento de archivo mantiene sus
valores administrativos, legales, fiscales o contables, de conformidad con las disposiciong
juridicas vigentes y aplicables.
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El presente Programa Anual de Desarrollo Archivistico elaborado por la Coordinacion de
Archivos y validado por el titular del H Ayuntamiento de Nanchital de Lizaro Cirdenas del

Rio, Ver; el 30 de enero de 2022,

ELABORO
Lic. Icela Hernindez Santiago.
Coordinador de Archivos

AUTORIZO

/
/ C.Esmer ¥da'Mora Zamudio.
Presidenge‘Municipal Constitucional
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