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ANCHITAL

Las cosas Bien hechas
—

l. DATOS DEL SOLICITANTE O EL REPRESENTANTE

NOMBRE COMPLETO: __
DENOMINACION O RAZON SOCIAL (EN SU CASO):
REPRESENTANTE (EN SU CASO):

I.  FORMA EN LA QUE DESEA RECIBIR NOTIFICACIONES Y DAR SEGUIMIENTO A SU SOLICITUD:
ELIJA CON UNA “X” LA OPCION DESEADA
[ IPERSONALMENTE O A TRAVES DE SU REPRESENTANTE
[ ]POR CORREO REGISTRADO CON ACUSE DE RECIBO
POR MENSAJERIA (SIEMPRE Y CUANDO USTED, AL PRESENTAR LA SOLICITUD HAYA CUBIERTO EL PAGO
DEL SERVICIO RESPECTIVO, SI USTED NO CUBRE ESTE PAGO LA NOTIFICACION SE REALIZARA POR
CORREO REGISTRADO)
[ JPOR CORREO ELECTRONICO

EN CASO DE SELECCIONAR LA OPCION DE CORREO REGISTRADO O MENSAJERIA, FAVOR DE PROPORCIONAR
LOS SIGUIENTES DATOS:

CALLE: NUMERO:
COLONIA: DELEGACION O MUNICIPIO:

ENTIDAD FEDERATIVA: LOCALIDAD:

PAIS: CODIGO POSTAL:

1l. DESCRIPCION DE LOS DOCUMENTOS SOLICITADOS
CON EL FIN DE BRINDAR MEJOR SERVICIO, ADEMAS DE DESCRIBIR LA INFORMACION QUE SOLICITA, SE
SUGIERE PROPORCIONAR TODOS LOS DATOS QUE CONSIDERE FACILITEN LA BUSQUEDA DE DICHA
INFORMACION. SI EL ESPACIO NO ES SUFICIENTE, PUEDE ANEXAR HOJAS A ESTA SOLICITUD.
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V. MODALIDAD EN LA QUE DESEA LE SEA ENTREGADA LA INFORMACION:

ANCHITAI;

—

ELIJA CON UNA “X” LA OPCION DESEADA

[ [VERBALMENTE
[ JCONSULTA DIRECTA LA CUAL PODRA SER VERBAL, SIEMPRE Y CUANDO
SEA PARA FINES DE ORIENTACION, A TRAVES DE
[ ]CONSULTA POR MEDIO ELECTRONICO CONSULTA DIRECTA, MEDIANTE LA EXPEDICION DE
COPIAS  SIMPLES O  CERTIFICADAS O LA
[_JCOPIAS SIMPLES REPRODUCCION EN  CUALQUIER OTRO  MEDIO,
INCLUIDOS LOS ELECTRONICOS
[ ]COPIAS CERTIFICADAS
[ ]Jco-ROM
V. DOCUMENTOS ANEXOS:
SOLO EN CASO DE PRESENTAR LA SOLICITUD
ELLA CON UNA “X” LA OPCION DESEADA MEDIANTE ~ REPRESENTANTE ~ DE  PERSONAS
MORALES, DE SOLICITAR LA ENTREGA DE LA
[ JcARTA PODER INFORMACION POR MENSAJERIA, DE NO SER
SUFICIENTE EL ESPACIO CONTEMPLADO PARA LA
|:||NSTRUMENTO PUBUCO DESCR/PC/éN DE LOS DOCUMENTOS
SOLICITADOS, DE QUE SE HAYAN SOLICITADO
I:ICOMPROBANTE DE PORTE DE PAGO COPIAS CERTIFICADAS O SE EXCEDA DE COPIAS

SIMPLES DE ACUERDO A LA NORMATIVIDAD.
[ |[POCUMENTOS ANEXOS A LA SOLICITUD

VI. DATOS QUE EL SOLICITANTE PUEDE LLENAR DE MANERA OPCIONAL*:

CURP: TELEFONO:

SEXO (F) (M): FECHA DE NACIMIENTO: OCUPACION:

CORREO ELECTRONICO ESCOLARIDAD:

,COMO  SE ENTERO DEL  PROCEDIMIENTO DE  ACCESO A LA  INFORMACION?
RADIO:___ PRENSA: TELEVISION:___ CARTEL:__INTERNET: OTRO MEDIO:

*ESTA INFORMACION SERA UTILIZADA UNICAMENTE PARA EFECTOS ESTADISTICOS
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VII. INSTRUCTIVO —

LLENAR A MAQUINA O A MANO CON LETRA LEGIBLE

» LA PRESENTE SOLICITUD DEBE PRESENTARSE EN LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA, UBICADA DENTRO DE LAS INSTALACIONES
DEL H. AYUNTAMIENTO DE NANCHITAL DE LAZARO CARDENAS DEL RiO, VERACRUZ, CON DOMICILIO EN LA CALLE JUAREZ Y 18
DE MARZO, COLONIA CENTRO, C.P. 96360, NANCHITAL DE LAZARO CARDENAS DEL RiO, VERACRUZ. LA UNIDAD DE
TRANSPARENCIA AUXILIARA EN LA ELABORACION DE LA PRESENTE SOLICITUD.

»  EN CASO DE PRESENTAR LA SOLICITUD POR CONDUCTO DE UN REPRESENTANTE, SE ACREDITARA CON CARTA PODER FIRMADA
ANTE DOS TESTIGOS. TRATANDOSE DE PERSONAS MORALES, LA SOLICITUD PODRA HACERSE POR EL REPRESENTANTE LEGAL,
UN APODERADO O UN TERCERO AUTORIZADO MEDIANTE INSTRUMENTO PUBLICO.

*  MIENTRAS MAS CLARA Y PRECISA SEA SU SOLICITUD, Y EN LA MEDIDA DE LO POSIBLE IDENTIFIQUE LOS DOCUMENTOS QUE
PUEDAN CONTENER LA INFORMACION, SERA MAS FACIL SU LOCALIZACION.

VIIL. INFORMACION GENERAL

»  USTED PUEDE OBTENER LOS FORMATOS A TRAVES DEL CORREO ELECTRONICO transparencia@nanchitalgob.mx O NUESTRA
PAGINA INSTITUCIONAL www.nanchital.gob.mx APARTADO “TRANSPARENCIA”, ASI COMO EN LA EN LA UNIDAD DE
TRANSPARENCIA, UBICADA DENTRO DE LAS INSTALACIONES DEL H. AYUNTAMIENTO DE NANCHITAL DE LAZARO CARDENAS
DEL RiO, VERACRUZ, CON DOMICILIO EN LA CALLE JUAREZ Y 18 DE MARZO, COLONIA CENTRO, C.P. 96360, NANCHITAL DE
LAZARO CARDENAS DEL RiO, VERACRUZ.

= USTED PUEDE REPRODUCIR ESTE FORMATO EN PAPEL DE IMPRESION NORMAL.

* LA SOLICITUD PODRA ENVIARSE POR CORREO O POR MENSAJERIA. EN CASO DE QUE EL SOLICITANTE ACUDA PERSONALMENTE
O A TRAVES DE REPRESENTANTE A LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA, PODRAN PRESENTAR SU SOLICITUD MEDIANTE ESCRITO
LIBRE O EN ESTE FORMATO. LA UNIDAD LE ENTREGARA O ENVIARA POR CORREO, SEGUN CORRESPONDA, UN ACUSE DE RECIBO
CON FECHA DE PRESENTACION Y UN NUMERO DE FOLIO CORRESPONDIENTE.

»  LOS DATOS PERSONALES SON UNICAMENTE PARA FINES ESTADISTICOS Y SERAN PROTEGIDOS DE ACUERDO A LA LEY NUMERO
581 PARA LA TUTELA DE LOS DATOS PERSONALES EN EL ESTADO DE VERACRUZ DE IGNACIO DE LA LLAVE.

*  PARA SOLICITAR INFORMACION NO SE REQUERIRA PRESENTAR IDENTIFICACION.

= LA RESPUESTA A SU SOLICITUD DEBE EMITIRSE DENTRO DE LOS 10 DIAS HABILES SIGUIENTES AL DE SU RECEPCION. ESTE PLAZO
PODRA AMPLIARSE HASTA POR DIEZ DIAS MAS, SIEMPRE Y CUANDO EXISTAN RAZONES FUNDADAS Y MOTIVADAS, LA CUALES
DEBERAN SER APROBADAS POR EL COMITE DE TRANSPARENCIA, MEDIANTE LA EMISION DE UNA RESOLUCION QUE DEBERA
NOTIFICARSE AL SOLICITANTE, ANTES DE SU VENCIMIENTO.

*  EN CASO DE QUE LA DESCRIPCION PROPORCIONADA EN LA PRESENTE SOLICITUD NO SEA SUFICIENTE PARA LOCALIZAR LA
INFORMACION REQUERIDA S| LOS DATOS CONTENIDOS SON ERRONEOS, LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA PODRA REQUERIR
AL SOLICITANTE, POR UNA VEZ Y DENTRO DE LOS 5 DIAS HABILES SIGUIENTES A LA RECEPCION DE LA SOLICITUD, QUE SE
APORTEN MAS ELEMENTOS O SE CORRIJAN LOS DATOS ORIGINALMENTE PROPORCIONADOS. EN CASO DE NO OBTENER
RESPUESTA DENTRO DE LOS TRES DIAS HABILES SIGUIENTES, SE DESECHARA LA SOLICITUD. ESTE REQUERIMIENTO
INTERRUMPIRA EL TERMINO ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 145 DE LA LEY 875 DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE VERACRUZ DE IGNACIO DE LA LLAVE.

= EN NINGUN CASO LA ENTREGA DE LA INFORMACION SE CONDICIONARA A QUE SE MOTIVE O JUSTIFIQUE SU UTILIZACION NI SE
REQUERIRA DEMOSTRAR INTERES JURIDICO ALGUNO. CUANDO EL PARTICULAR PRESENTE SU SOLICITUD POR MEDIOS
ELECTRONICOS A TRAVES DEL SISTEMA DE SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION DE LA PLATAFORMA NACIONAL, SE
ENTENDERA QUE ACEPTA QUE LAS NOTIFICACIONES LE SEAN EFECTUADAS POR DICHO SISTEMA, SALVO QUE SENALE UN
MEDIO DISTINTO. EN EL CASO DE SOLICITUDES RECIBIDAS EN OTROS MEDIOS, EN LAS QUE LOS SOLICITANTES NO
PROPORCIONEN UN DOMICILIO O MEDIO PARA RECIBIR LA INFORMACION O, EN SU DEFECTO, NO HAYA SIDO POSIBLE
PRACTICAR LA NOTIFICACION, SE NOTIFICARA POR ESTRADOS QUE PARA TAL EFECTO TENGA EL SUJETO OBLIGADO.

»  LOS SUJETOS OBLIGADOS SOLO ENTREGARAN AQUELLA INFORMACION QUE SE ENCUENTRE EN SU PODER, DICHA ENTREGA NO
COMPRENDE EL PROCESAMIENTO DE LA MISMA, NI EL PRESENTARLA CONFORME AL INTERES PARTICULAR DEL SOLICITANTE. LA
OBLIGACION DE ACCESO A LA INFORMACION SE DARA POR CUMPLIDA CUANDO SE PONGAN LOS DOCUMENTOS O REGISTROS
A DISPOSICION DEL SOLICITANTE O BIEN SE EXPIDAN LAS COPIAS SIMPLES, CERTIFICADAS O POR CUALQUIER OTRO MEDIO EN
CASO DE QUE LA INFORMACION SOLICITADA YA ESTE DISPONIBLE AL PUBLICO EN MEDIOS IMPRESOS, TALES COMO LIBROS,
COMPENDIOS, TRIPTICOS, ARCHIVOS PUBLICOS, FORMATOS ELECTRONICOS, POR INTERNET O CUALQUIER OTRO MEDIO, SE LE
HARA SABER POR EL MEDIO REQUERIDO AL INTERESADO LA FUENTE, EL LUGAR Y LA FORMA EN QUE PUEDE CONSULTAR,
REPRODUCIR U OBTENER LA INFORMACION EN UN PLAZO NO MAYOR DE CINCO DIAS HABILES.

»  RESPECTO DE DOCUMENTOS QUE CONTENGAN INFORMACION TANTO PUBLICA COMO RESERVADA O CONFIDENCIAL, LAS
UNIDADES DE TRANSPARENCIA PROPORCIONARAN UNICAMENTE LA QUE TENGA EL CARACTER DE PUBLICA, ELIMINANDO LAS
PARTES O SECCIONES CLASIFICADAS COMO RESERVADAS O CONFIDENCIALES, A EXCEPCION DE QUE SOBRE ESTAS ULTIMAS
MEDIE LA AUTORIZACION EXPRESA DE SU TITULAR. EN TALES CASOS, DEBERA SENALARSE QUE PARTES O SECCIONES FUERON
ELIMINADAS DE LA INFORMACION PROPORCIONADA.

*  PARA SUGERENCIAS, DUDAS O QUEJAS AL TELEFONO DEL H. AYUNTAMIENTO DE NANCHITAL DE LAZARO CARDENAS 01 (921)
2160691 EXT. 149.
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